
Правила внутреннего распорядка слушателей ООО «ГеоКарт» 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка для слушателей (далее 

Правила) ООО «ГеоКарт» разработаны в соответствии с Трудовым кодексом 
Российской федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 
29.12.2012г № 273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», локальными 
организационно-распорядительными документами ООО «ГеоКарт», 
регламентирующими деятельность и учебный процесс в ООО «ГеоКарт». 

1.2. Настоящие Правила регламентируют взаимодействие между ООО 
«ГеоКарт» и обучающимися, устанавливают общие требования к режиму и 
организации учебного процесса, права и обязанности обучающихся, 
регламентируют правила поведения обучающихся на время прохождения обучения в 
ООО «ГеоКарт». 

1.3. Настоящие Правила обязательны для всех обучающихся ООО 
«ГеоКарт». 
 

2. Режим работы ООО «ГеоКарт» 
2.1. ООО «ГеоКарт»  работает с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.30 

часов по адресу: г. Екатеринбург, ул. Белинского, д. 61. 
2.2. Нахождение обучающихся в помещениях ООО «ГеоКарт»  ранее 8.00 и 

позднее 18.00 запрещается, если данное время не связано с учебным процессом 
согласно расписанию занятий. 

2.3. Выходными днями в ООО «ГеоКарт»  являются суббота, воскресенье и 
праздничные дни. Нахождение обучающихся в данные дни в помещениях ООО 
«ГеоКарт» запрещается, если данное время не связано с учебным процессом. 
 

3. Распорядок и организация учебного процесса 
3.1. Начало учебного года в ООО «ГеоКарт» – первый рабочий день 

календарного года. Окончание учебного года – последний рабочий день 
календарного года. 

3.2. Расписание занятий в ООО «ГеоКарт» указано в Приложении к 
настоящим Правилам. Начало занятий для групп слушателей с 9.00 часов, если 
утвержденным расписанием не предусмотрено иное. 

3.3. Формирование учебных групп осуществляется на основании заявок на 
обучение предприятий-заказчиков или физических лиц.  

3.4. В первый день начала занятий ООО «ГеоКарт»  осуществляет 
регистрацию прибывших на обучение на основании приказа об обучении и 
заявлений о зачислении на обучение, собирает контактные данные каждого 
слушателя, а также согласие на обработку персональных данных слушателей. 

3.5. Пропуск обучающихся в ООО «ГеоКарт»  осуществляется на основании 
приказа об обучении. 

3.6. Учебные занятия в ООО «ГеоКарт»  проводятся в соответствии с 
расписанием, утвержденным приказом  об обучении в ООО «ГеоКарт». 
Утвержденное приказом расписание выдается каждому слушателю при его 
регистрации на обучение в первый день занятий. 

3.7. В расписание занятий могут вноситься изменения в связи с 
изменениями в работе преподавателей и по другим уважительным причинам. Все 
изменения доводятся до группы слушателей в виде устного объявления. 

3.8. Продолжительность всех видов учебных занятий исчисляется в 



академических часах. Продолжительность академического часа – 45 минут. 
Количество учебных занятий в учебный день устанавливается расписанием. 

3.9. Продолжительность перерыва на обед составляет 45 минут. 
3.10. В первый учебный день занятий всем вновь прибывшим слушателям 

проводится вводный и противопожарный инструктажи с регистрацией факта их 
проведения в Журнале проведения занятий и учета посещаемости. 

3.11. Преподавателями и работниками ООО «ГеоКарт»  регулярно 
проводится проверка посещаемости учебных занятий. При отсутствии слушателя на 
занятиях в Журнале проведения занятий и учета посещаемости напротив фамилии 
слушателя ставится знак «н», в случае отсутствия по причине болезни ставится знак 
«б». 

3.12. В случае отсутствия слушателя без уважительной причины на занятиях 
более четырех часов, преподаватели и работники ООО «ГеоКарт» обязаны сообщить 
о данном факте директору ООО «ГеоКарт», после чего директор ООО «ГеоКарт» 
информирует руководство или ответственное лицо предприятия-заказчика. 

3.13. При обнаружении факта отсутствия слушателя на занятиях более 
четырех часов, либо при систематических пропусках учебных занятий, слушатель 
пишет объяснительную записку на имя директора ООО «ГеоКарт» с указанием 
причин отсутствия. Директор ООО «ГеоКарт», принимая во внимание все 
обстоятельства отсутствия слушателя, принимает решение о мере наказания 
слушателя (вплоть до отчисления с учебных курсов). 

3.14. Вся информация о фактах нарушения учебной дисциплины, 
правопорядка и общественного порядка доводится до директора ООО «ГеоКарт» в 
день нарушения и предприятия-заказчика  в трехдневный срок. 

3.15. Каждый слушатель во время обучения имеет право воспользоваться 
библиотечным фондом ООО «ГеоКарт» в режиме читального зала.  

3.16. После завершения обучения слушателям выдаются документы 
установленного образца об успешном окончании курсов, либо справка о неполном 
освоении программы обучения или о незавершенном обучении. 

3.17. За все оставленные без присмотра, либо забытые слушателями вещи 
работники ООО «ГеоКарт»  ответственности не несут. 
 

4. Права и обязанности слушателей 
4.1. Слушатели ООО «ГеоКарт»  имеют право на: 

− получение знаний, освоение умений и навыков в соответствии с 
образовательной программой; 

− ознакомление с положением об учебном отделе ООО «ГеоКарт», 
с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с правилами приема 
слушателей на обучение, с формой документа об образовании, с порядком оплаты, с 
учебной документацией, программой обучения и другими документами, 
регламентирующими деятельность  и учебный процесс в ООО «ГеоКарт»; 

− бесплатное пользование нормативной, инструктивной и 
методической литературой, информационными ресурсами ООО «ГеоКарт»; 

− уважение человеческого достоинства, охрану жизни и здоровья; 
− реализацию других своих прав, определенных законодательством 

Российской Федерации, договором на оказание образовательных услуг. 
4.2. Слушатели ООО «ГеоКарт»  обязаны: 

− добросовестно осваивать образовательную программу, не 
создавать препятствий для получения образования другими слушателями; 



− регулярно посещать все учебные занятия и выполнять все виды 
учебной работы, предусмотренные расписанием; 

− пройти итоговую аттестацию в соответствии с утвержденной 
программой и в установленные расписанием сроки; 

− после завершения обучения вернуть в библиотеку ООО 
«ГеоКарт»  ранее взятую литературу; 

− выполнять требования настоящих Правил внутреннего 
распорядка для слушателей, иных актов, регламентирующих организацию и 
осуществление образовательной деятельности в ООО «ГеоКарт»; 

− уважать честь и достоинство других слушателей, преподавателей 
и работников ООО «ГеоКарт»; 

− бережно относиться к имуществу, программному обеспечению и 
оборудованию ООО «ГеоКарт». За порчу имущества слушатели несут 
ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации; 

− поддерживать чистоту и порядок в помещениях ООО «ГеоКарт»; 
− не допускать курения в помещениях ООО «ГеоКарт»; 
− не допускать употребления, хранения и распространения 

наркотических веществ, алкогольных напитков и других средств, влияющих на 
состояние здоровья; 

− не допускать употребления нецензурных выражений; 
− соблюдать требования охраны труда и безопасности при 

проведении всех видов занятий, правила пожарной и электробезопасности; 
− выполнять другие требования, установленные законодательством 

РФ, договором на оказание образовательных услуг, локальными актами ООО 
«ГеоКарт». 

 
5. Условия досрочного отчисления слушателей с курсов 

5.1. Слушатели могут быть досрочно отчислены с курсов: 
− по инициативе слушателя; 
− по инициативе работодателя слушателя по причине 

производственной необходимости; 
− за пропуски слушателем очных занятий без уважительной 

причины – более 10% от объема очных учебных часов; 
− за пропуски очных занятий по уважительной причине – более 

30% от объема очных учебных часов; 
− за появление на занятиях и в помещениях ООО «ГеоКарт»  в 

состоянии алкогольного, наркотического и токсического опьянения, за распитие 
алкогольных напитков в помещениях ООО «ГеоКарт»; 

− за несоблюдение установленных правил техники безопасности, 
пожарной безопасности и охраны труда; 

− за несоблюдение настоящих Правил и требований иных 
локальных актов ООО «ГеоКарт»; 

− за совершение противоправных действий, предусмотренных 
законодательством РФ, в отношении других слушателей, преподавателей и 
работников ООО «ГеоКарт». 
 
 



Приложение к Правилам внутреннего 
распорядка слушателей ООО «ГеоКарт» 

 
 

РАСПИСАНИЕ ЗАНЯТИЙ 
 

ЧАСЫ ЗАНЯТИЯ 
Начало Окончание  

10:00  11-30 1 занятие 
11-30 11-40 перерыв 10 минут 
11-40 13-10 2 занятие 
13-10 14-00 перерыв на обед 
14-00 15-30 3 занятие 
15-30 15-40 перерыв 10 минут 
15-40 17-10 4 занятие 

 
Продолжительность одного занятия – один академический час (45 минут). 
 
В день начала обучения группы во время первого занятия проводится вводный и 
противопожарный инструктажи. 
 
 
 
 
 
 



 


